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Manuel du compte carrière 
Formations/Accompagnements en dehors du temps de travail 

 

 

Règles du jeu: 

• Vous travaillez en tant qu’employé dans la CP 209 à Bruxelles ou en Brabant-Wallon. 

• Vous suivez une formation ou un accompagnement de carrière pendant votre temps libre. 

• Vous financez cela vous-même. 

• Vous pouvez récupérer jusqu’à 325 € par an sur vos frais d’inscription. Les frais de 
matériel, comme un manuel, doivent également figurer sur la facture. 

• Vous devez ensuite fournir une preuve de 75 % de présence et une copie de la facture. 

• Vous recevrez votre intervention après la fin de la formation. 

 

Vous surfez sur www.mtechplus.be 
En haut à droite, cliquez sur « login » 
Si vous avez déjà un mot de passe, vous pouvez directement passer à la page 6 

 

 

 

  

http://www.mtechplus.be/
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Cliquez sur « Register as an employee now » 
sans rien remplir d’autre. 

 

 

 

 

 

 

Saissisez votre adresse e-mail dans le 
champ du haut. 
Clique sur «Send verification code». 

 

Ne remplis rien d’autre pour l’instant. 
 

Un code sera immédiatement envoyé dans 
votre boîte mail (vérifiez aussi les spams). 
L’expéditeur est Microsoft au nom de MT. 
 

Attention : l’adresse e-mail utilisée ici sera 
ensuite votre identifiant de connexion. 
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Saisissez le code de vérification 

Vérifier le code 

 

 

 

 

 

Choisissez un mot de passe (il doit contenir 
un chiffre et une majuscule) et complétez avec 
votre date de naissance, prénom et nom de 
famille. 

 

 

 

Cliquez sur « Continue » 

 

Cliquez sur « Se connecter » 

 

Si vous avez reçu un autre e-mail contenant le message « échangez votre invitation pour un 
accès… », vous pouvez l’ignorer. 

Vous avez maintenant accès au portail. 

Lors de votre prochaine connexion, vous pourrez vous connecter avec votre identifiant (l’adresse 
e-mail utilisée lors de l’enregistrement) et votre mot de passe. 

Il vous sera ensuite demandé de compléter encore quelques données personnelles et/ou 
professionnelles.  
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Sélectionnez « Ouvrier » ou « Employé » 

 
Dans le champ Organisation, tapez le nom de 
l’entreprise dans laquelle vous travaillez. 
Si elle ne s’affiche pas, vous pouvez l’indiquer 
dans le champ en dessous. 
 

Cliquez sur « Suivant ». 

 

 

 

 

 

 

Sexe 

 
Lieu de naissance : si vous n’êtes pas né en 
Belgique, vous devez d’abord modifier le pays 
de naissance. Le champ du lieu de naissance 
deviendra alors un champ à remplir 
manuellement. 
 

Adresse e-mail privée 
 

Niveau de diplôme 
 

Pour ajouter votre adresse, cliquez sur 
«Créer». 
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Pour le type d'adresse, sélectionnez 
«domicile» 

 
Indiquez le nom de la rue et le numéro 

 
Entrez le code postal – une liste s’ouvrira, 
sélectionnez ensuite la bonne option. 

 
Cliquez sur « Sélectionner » 
 

Faites défiler vers le bas et cliquez sur 
«Soumettre» 

 

Votre adresse apparaîtra maintenant sous 
le bloc « Adresses » 

 

En bas à gauche, cliquez sur « Suivant » 

 

 
 

 

 

 

Vérifiez l’e-mail professionnel. Si vous 
n’en avez pas, vous pouvez utiliser votre 
adresse e-mail personnelle. 

 

 

Contrat 

 

Commission paritaire 

 

En bas, dans le champ du milieu, cliquez 
sur « Soumettre » 
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Vous pouvez maintenant commencer votre demande effective. 
En haut à droite, cliquez sur « Comptes de carrière » 
Ensuite, cliquez sur « Créer ». 

 

 

 

 

 

Vous remplissez la date de début et la 
date de fin de la formation. 

 

Numéro de compte bancaire : si vous 
devez encore l’ajouter, cliquez dans le bloc 
violet sur « Modifier / compléter le 
numéro de compte bancaire ». 

 

Une nouvelle page s’ouvre, faites défiler jusqu’en bas de la page. 

 

Cliquez sur « Créer » 
Saisissez le numéro IBAN, en commençant par BE et en entrant tous les chiffres sans espaces. 
Cliquez sur « Soumettre »  
(Si votre numéro de compte n’apparaît pas immédiatement, vous pouvez actualiser la page, mais 
ce n’est pas obligatoire.) 

Vous revenez ensuite à l’écran précédent, et cliquez en bas sur « Enregistrer ». 

  



7 
Grégory Robinet 
Versie 25/07/2025 

 

 

Titre de la formation 

 

 

 

 

Motivation pour laquelle vous faites la 
formation 

 

Nombre d’heures total  

« Centre de formation » : si lors de la 
saisie, la fonction de recherche ne trouve 
pas l’organisme de formation, vous pouvez 
l’indiquer dans le champ «Nouveau centre 
de formation». 

 

En bas de la page, cliquez sur « Suivant ». 

 

Un nouvel onglet «Profil» s’ouvre. Vous ne devez rien faire ici. 
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« Suivant » 

La page « suivi » s’ouvre. 

 

 

Que devez-vous télécharger ici ? 

Pendant votre demande : 

• Le programme de la formation (si vous n’avez pas déjà rempli la description de la 
formation) 

• Éventuellement la facture, si vous l’avez déjà 

Après la formation : 

• Une preuve que vous avez été présent à 75 % minimum à la formation. 

 


